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孟目的书院（B组团、文菁苑）导向图

预约程序试运行安排表

日期 区域 试运行功能

6/10-6/13 健身房、形体室
工作台-智慧孟院

门禁签到

6/16-6/20 阅读空间、研讨室
工作台-智慧孟院

选座系统、门禁签到

6/23-6/27 剩余预约区域
工作台-智慧孟院

门禁签到

“智慧孟院”启用后，将逐步关闭工作台-会议室预约渠道



“智慧孟院”程序界面介绍

“智慧孟院”在工作台中的位置 “智慧孟院”主界面 预定会议室界面

预约模块

扫码签到模块

会议室列表



“智慧孟院”预约流程-阅读空间

点击进入阅读空间选座界面 选中需要选择的座位后点击预约选择需要预约的时间段



“智慧孟院”预约流程-健身房

会议室预约

1.点选需要预约的会议室

2.选择需要预约时段，后点击下一步

无审核步骤会议室

1.B5悠趣部落2-健身房，可9人同一时

段预约使用；

2.B5悠趣部落1-形体室，可同时约一组

人，多人需添加参与人

3.B9博雅书房-阅读空间，可87人同一

时段预约使用；

4. B9博雅书房-东一交流室

5.B9博雅书房-东二交流室

6.B9博雅书房-东三交流室

7.B9博雅书房-东四交流室

健身房预约

1.选择“健身器材”（可点击选择）

2.点击预约，即可获得门禁权限

白底为可选择器材

蓝底为选中的器材

灰底为已被预约的器材

同一时段、同一预约人仅可预约一台器材



“智慧孟院”预约流程-无审核步骤的会议室

会议室预约

1.点选需要预约的会议室

2.选择需要预约时段，后点击下一步

无审核步骤会议室

1.B5悠趣部落2-健身房，可9人同一时

段预约使用；

2.B5悠趣部落1-形体室，可同时约一组

人，多人需添加参与人

3.B9博雅书房-阅读空间，可87人同一

时段预约使用；

4. B9博雅书房-东一交流室

5.B9博雅书房-东二交流室

6.B9博雅书房-东三交流室

7.B9博雅书房-东四交流室

会议室日程

1.填写“会议标题”（必填项）

2.填写预约人“手机号”（必填项）

3.填写参与人（选填项，填写后参与人

可获得门禁权限，最多5名参与人）

4.填写会议描述（选填）

5.发起申请，即可获得门禁权限



“智慧孟院”预约流程-有审核步骤的会议室

会议室预约

1.点选需要预约的会议室

2.选择需要预约时段，后点击下一步

会议室日程

1.填写“会议标题”（必填项）

2.填写预约人“手机号”（必填项）

3.填写参与人（选填项，填写后参与人

可获得门禁权限，最多5名参与人）

4.填写会议描述（选填）

5.发起申请

6.申请审核通过后，获得权限



“智慧孟院”预约流程-参与人选择

参与人

选填项，填写后参与人可获得门禁权限，最多5名参与人

在搜索框中输入，姓名或者学号，根据搜索结果选择确认



“智慧孟院”预约流程-签到

校园卡刷卡签到、开门

智慧孟院内置“扫码功能”签到、开门

此处刷卡无效！！！

有审核步骤的会议室，审核通过后方有扫码、刷卡权限

无审核步骤的会议室，申请后立即有扫码、刷卡权限



释放已经预约的会议室

预约成功的会议室可在预约时段开始前在“我的-我的应用-我的预定

-通过”界面下，点击释放会议室

预约成功后多次未签到将进入系统黑名单。黑名单规则：

• 累计3次未按时签到，2天不允许预约；累计5次，长期不允许预约



其他事项

更换校园卡需1~2天进行门禁数据更新，更新后新卡具备门禁刷卡功能。

若不能使用，电话联系025-86185637，提供姓名、学号、联系方式，以方便数据调试。
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